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IDENTIFICATION DU POSTE

          ETABLISSEMENT : Centre Hospitalier Comminges Pyrénées 

        INTITULÉ : INFIRMIER Chirurgie Ambulatoire 

        FAMILLE : SOIGNANT

GRADE : INFIRMIER DIPLÔME D’ÉTAT

RATTACHEMENT HIÉRARCHIQUE :
• Directeur coordonnateur des soins
• Cadre de pôle
• Infirmière coordinatrice
•

Liaisons fonctionnelles

 Internes
• Au sein de l’établissement

▪ Personnel médical
▪ Personnel soignant
▪ Personnel technique
▪ Personnel administratif

• Au sein du service
▪ Personnel médical
▪ Personnel soignant

 Externes
▪ Famille
▪ Sociétés d’ambulance
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MISSION DU POSTE

 Mission générale

• Organiser la prise en charge globale des patients accueillis en chirurgie ambulatoire et coordonner leur parcours de 
soins pour dispenser des soins de qualité, dans le respect des règles professionnelles et des protocoles établis.

• Prendre en charge des patients devant bénéficier d’une intervention chirurgicale, d’une exploration endoscopique ou 
radiologique, avec ou sans anesthésie. (Urologie, stomatologie, orthopédie, chirurgie générale, gynécologie, 
ophtalmologie, ORL, neurologie et vasculaire) et dont la durée d’hospitalisation est inférieure ou égale à 12 heures.

CONTENU DU POSTE

 Missions permanentes

• Participer à la gestion du flux des patients (en lien avec l’infirmière de poste administratif, le cadre de l’UCA et 
du bloc opératoire, les secrétariats et les autres services de l’établissement)  

• Préparer la venue du patient : recueil et préparation du dossier patient, appel de la veille et du lendemain quand 
l’infirmière de poste administratif de l’UCA est absente.

• Accueillir et installer le patient dès son entrée dans le service, en équipe pluridisciplinaire, et s’assurer de la mise 
à disposition du Livret d’Accueil et du questionnaire de satisfaction.

• Informer le patient sur son séjour, ses soins et leur organisation. 
• Recueillir les données cliniques, les besoins et attentes de la personne et de son entourage.
• Adopter une attitude d’écoute du patient, et notamment lors de la relation d’aide.
• Préparer les patients en vue d’un examen endoscopique ou d’une intervention chirurgicale, en collaboration avec 

les aides-soignants.
• Coordonner, réaliser et évaluer les soins durant l’hospitalisation (soins relevant du décret de compétence, d’une 

prescription médicale, d’un protocole, du score d’aptitude).
• Participer à la visite médicale et assister le médecin lors de la réalisation de soins techniques.
• Informer et éduquer le patient et son entourage, dans les limites du champ de compétence infirmière. 
• Assurer la traçabilité des informations nécessaires à l’équipe pluridisciplinaire sous la forme de transmissions 

ciblées orales et écrites, en respectant les objectifs de la Démarche Qualité requise par le service. 
• Assurer la continuité de prise en charge du patient par l’appel du lendemain à son domicile quand l’infirmière 

administrative de la chirurgie ambulatoire est absente.
• Accueillir et encadrer les nouveaux personnels, les étudiants et les stagiaires. 
• Participer aux réunions de travail et veiller à la diffusion des informations auprès des différents membres de 

l’équipe. 
• Participer, avec le cadre de santé, à la gestion des médicaments, du matériel, de la papeterie (commande, 

réception et péremption).
• Participer à l’évaluation des pratiques professionnelles dans une démarche qualité et de gestion des risques, et 

intervenir dans le signalement des évènements indésirables

 Missions ponctuelles ou spécifiques (ou activités annexes)

• Participer à des missions transversales et groupes de travail au sein de l’unité, du pôle et/ou de l’institution.
• Participer aux évaluations des étudiants infirmiers.
• Contribuer à des missions de référents et redéployer auprès de l’équipe les informations reçues.
• Connaître la documentation interne (protocoles de soins, procédures, compte-rendu de réunions et de formation) 

et externe (textes règlementaires, recommandations,) et participer à la gestion documentaire (diffusion et 
rangement).
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COMPETENCES REQUISES

 La formation et/ou les qualifications requises :

• Diplôme d’état infirmier
• AFGSU niveau 2

 Les connaissances particulières requises

• Décret de compétence et règles professionnelles
• Connaissance et respect des Droits du Patient à travers les différentes Chartes (cf. le Livret d’Accueil remis à 

chaque patient).
• Connaissances théoriques sur les pathologies prises en charge dans le service.
• Connaissance de la réglementation sur la prise en charge d’un patient en chirurgie ambulatoire. 
• Connaissance des protocoles de l’unité (médicaux) et des protocoles institutionnels (hémovigilance, douleur, 

CLIN, AES, démarches administratives,).
• Connaissance du parcours patient devant bénéficier d’une intervention chirurgicale, d’une exploration 

endoscopique ou radiologique, avec ou sans anesthésie.

 L’expérience professionnelle requise

• Application rigoureuse des protocoles du service.
• Dextérité et maîtrise des soins techniques spécifiques à l’unité.
• Maîtrise des gestes d’urgence.
• Mise en œuvre des techniques de manutention et de brancardage.
• Connaissance de l’outil informatique (Time Wise, Médical Object, Pastel, SRI…)

 Les qualités professionnelles requise

• Organisation et rigueur dans l’exercice de la profession.
• Travail en équipe.
• Gestion du stress.
• Qualités relationnelles (ouverture d’esprit et capacité d’écoute).
• Inscription dans un processus d’auto évaluation.
• Ethique et déontologie

PARTICULARITES DU POSTE

 Horaires

Travail en 12 heures du lundi au vendredi (7h/19h, 7h30/19h30).

 Exigences physiques

Pas d’incapacité physique et psychologique à la tenue du poste.

 Divers

• Port de tenue identifiée
• Bijoux, montre et téléphone portable interdits
• Respect du secret professionnel
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